
■お問い合わせ先は、最寄の公共職業安定所または

山口県立東部高等産業技術学校
〒745-0827
山口県周南市瀬戸見町 15番 1号 
☎ 0834-28-2233　fax 0834-28-4617

医療事務
ビジネス科

■西京銀行 浅江公民館■

浅江小■

AEON■

山口銀行■
■光丘高

MAP

至熊毛 I.C

至柳井至下松 国道188号線

YIC 保育＆ビジネス専門学校

JR光駅※応募状況によっては、訓練を中止することがあります。
募集期限までに申込者が定員に満たない場合、募集期間を延長することがありますが、
延長後に申し込まれた場合は受験票等を郵送しませんので、本人が確認できる身分証
明書（免許証等）を持って、選考試験日時に必ず選考会場へお越しください。

入校願
最寄りの公共職業安定所
平成 28 年 5月 17日（火）  9：30 ～
ＹＩＣ保育＆ビジネス専門学校
面接、筆記試験
平成 28 年 5月 24日（火）本人宛郵送

●提出書類…
●提 出 先…
●選 考 日…
●選考場所…
●選考方法…
●合否通知…

申
込
方
法

申
込
方
法

YIC保育＆ビジネス専門学校
〒743-0023
光市光ケ丘 3番 17 号
※ＪＲ光駅より徒歩 12分
※ 駐車場70台【無料】

☎ 0833-48-9215

訓
練
場
所

訓
練
場
所

①診療報酬請求事務の実務および窓口等における接遇知識や技能の習得
②企業実習により、現場で求められている実践的な能力の習得
③ＯＡ機器（ワープロソフト・表計算ソフト）の知識や操作技術の習得
④医療事務の知識・技能だけでなく、接遇知識、秘書知識、コミュニケーション能力も習得し、医療
福祉施設や調剤薬局、一般企業内の受付・事務業務でも活躍できるような幅広い能力を習得

訓
練
目
標

募集定員

20名

4ヶ月コース（うち、1ヶ月企業実習）

訓練内容訓練内容
●医療事務、調剤事務基礎
●レセコン実習
●事務・接遇マナー　
●ビジネスマナー
●コミュニケーション
●ワープロ実習　
●表計算実習
●キャリアガイダンス
●就職支援
【OS : Windows10  、アプリケーションソフト : Office2010】

費　用費　用

ただし、テキスト代として19,692 円程度必要
※検定受験料が別途 21,000 円程度必要
※職業訓練生総合保険料が別途 3,080 円必要
　（4か月分・手数料込）

受講料無料受講料無料

取得目標資格取得目標資格

●医科医療事務管理士技能認定試験
　（JSMA技能認定振興協会）

●秘書技能検定（実務技能検定協会）
　…２級（３級の対応可）

●コンピュータサービス技能評価試験
　（中央職業能力開発協会）
　ワープロ部門／表計算部門
　…各３級（２級の対応可）

9:10～14:45(授業終了後掃除・ＨＲあり）
土・日・祝日、学校指定日　※休日・時間帯については変更する場合あり

平成28年 6月 7日(火)平成28年 6月 7日(火) 平成28年 10月 6日(木)平成28年 10月 6日(木)
訓練期間

時 間
休 日

平成28年 3月 14日(月)平成28年 3月 14日(月) 平成28年 4月 26日(火)平成28年 4月 26日(火)
訓練募集期間 うち未就職卒業者優先枠：5名

（3年未満の既卒者を含む）
（託児サービスの提供は児童4名まで）【　　　 】   

次の①～③のいずれにも該当する方
①ジョブ・カード作成アドバイザーのキャリア・コンサルティングによって当該訓練の対象者であると確認され、かつ、ジョブ・カードを作成しキャリア・コンサルティングの
     結果の記載を受けた方
② 公共職業安定所に求職申し込みを行っている方
③ 公共職業安定所長の受講指示、受講推薦または支援指示が受けられる方
④ ただし、託児サービスを希望される方は、上記①～③の他、下記のいずれかに該当する必要があります
○母子家庭の母または父子家庭の父
○長期未就労女性（就労経験のない、若しくは就労経験に乏しい、または長期（おおむね1年程度以上）職に就いていない女性）
○就学前の児童の保護者であって、訓練期間中に託児サービスを必要とされる方

対
象
者

対
象
者

うち、企業実習…平成28年9月7日（水）～平成28年10月5日（水）

診療報酬請求事務を基礎から学べます。
企業実習があるため現場の理解が深まる、毎年人気のコースです！

託児無料！
小さなお子様がいらっしゃる方も
託児サービス付で安心して
訓練を受講することができます。
※提供は児童 4名まで


