
■お問合わせ先は、最寄りの公共職業安定所または

どの業界でも必要とされる事務職。
本職業訓練では、事務職に必要なパソコンスキル、実践簿記や労務知識を取得し、
即戦力となる人材になることを目指します。
また、多くの企業から求められるコミュニケーション能力も、日々の職業訓練生活を
通して身につけます。

オフィス事務
実践科

次の①、②のいずれにも該当する方
①公共職業安定所に求職申込みを行っている方
②公共職業安定所長の受講指示、受講推薦または支援指示が受けられる方
ただし、託児サービスを希望される方は、先の①、②の他、次のいずれかにも該当する必要があります。
　a. 母子家庭の母または父子家庭の父
　b. 長期未就労女性（就労経験がない、もしくは就労経験に乏しい、または長期（概ね１年程度以上）
　　 職に就いていない女性）
　c. 就学前の児童の保護者であって、訓練期間中に託児サービスを必要とされる方

◆ ワード
◆ エクセル
◆ パワーポイント

ただし、テキスト代として7,000 円程度必要
※検定受験料として別途 13,000 円程度必要
※損害保険料（任意）として別途 3,000 円必要
　（3か月分、振込手数料別途必要）
※消費税率引上げにより、金額変更の可能性あり

受講料無料受講料無料

◆コンピュータサービス技能評価試験（中央職業能力開発協会）
　ワープロ部門　2・3級　／　表計算部門　3級

訓練内容

費　　用

対  象  者

取得目標
資　　格
【任意受験】

訓練場所

YIC 看護福祉専門学校
石川ビル教室
〒747-0802
防府市中央町4 番10 号
※JR 山陽本線　防府駅より徒歩 5分
※近隣に有料駐車場あり（1ヶ月4,000円補助あり）

＜委託先＞ＹＩＣ看護福祉専門学校
防府市中央町 1番 8号
☎ 0835-26-1122

9:10-15:00
※休日、時間帯については変更する場合あり土・日・祝日、学校指定日

2019 年 2019 年

訓練募集期間 ～4月10日 5月16日

6月25日 9月24日～火 火
2019年 2019年訓練期間

3か月
コース

募集定員
20名

◆ 事務実務
◆ コミュニケーション
◆ ビジネスマナー
◆  就職支援

防府

託児無料！
小さなお子様がいらっしゃる方も
託児サービス付きで安心して
訓練を受講することができます。
※託児サービスの提供は児童 4名まで

時間
休日

【OS:Windows10  アプリケーションソフト:Office2016】

山口県立東部高等産業技術学校
〒745-0827
山口県周南市瀬戸見町 15 番 1号 
☎ 0834-28-2233　fax 0834-28-4617

働く上で役立つ知識とスキルの習得を目指します︕

※授業終了後、掃除・ＨＲあり

水

※お盆休み…8月 13 日（火）～ 8月 16 日（金）

JR 防府駅

MAP

公園

YIC 看護福祉専門学校

イオン防府店

アスピラート

石川ビル教室

木

提  出  物：入校願　　　　　　提  出  先：最寄りの公共職業安定所
選  考  日：2019 年 6月4日（火）　9:30 ～（受付 9:00 ～）　選考場所：YIC 看護福祉専門学校（防府市中央町1番8号）
選考方法：面接・筆記試験　　合否通知：2019 年 6月11日（火）※本人宛郵送
※応募状況によっては、訓練を中止することがあります。募集期限までに申込者が定員に満たない場合　募集期間を延長することがありますが、延長後に申込まれた場合は
　受験票等を郵送しませんので、　本人が確認できる身分証明書（免許証等）を持って、選考試験日時に必ず選考会場へお越しください。

※訓練中、訓練修了後受験可能

申込方法


