
山口県地域訓練コンソーシアム事業
本訓練は、山口県地域訓練コンソーシアムにより、山口県・山口労働局・関係機関などと連携し、より就職の可能性を高めるために開発した公共職業訓練(委託訓練)です。

医療事務科医療事務科

※応募状況によっては、訓練を中止することがあります。

入校（所）願
住居所を管轄する公共職業安定所
平成 28 年 12月 8日（木）
専門学校ＹＩＣリハビリテーション大学校
筆記試験、面接
平成 28 年 12月 14日（水）  本人宛郵送

●提出書類 …
●提 出 先 …
●選 考 日 …
●選考場所 …
●選考方法 …
●合否通知 …
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次のいずれにも該当する方
◎ 公共職業安定所に求職申し込みを行っている方
◎ 公共職業安定所長の受講指示、受講推薦または支援指示が受けられる方
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専門学校
YICリハビリテーション大学校
〒759-0208　宇部市西宇部南四丁目 11番 1号
※JR 山陽本線宇部駅より徒歩3分
※駐車場有り（1,000 円／月）
※敷地内及び
　周辺での喫煙はできません

☎ 0836-45-1000
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テキスト代として29,000円程度必要
※検定受験料別途必要
※職業訓練生総合保険料
　別途 3,400円必要
　（5ヵ月分・振込手数料別）

費　用費　用

9:30～15:00(授業終了後掃除・ＨＲあり）
土・日・祝日、学校指定日　
※休日・時間帯については変更する場合あり

時 間
休 日

平成29年 1月 11日(水)平成29年 1月 11日(水) 平成29年 6月 9日(金)平成29年 6月 9日(金)
うち、職場実習…平成29年6月1日（木）～平成29年6月7日（水）

訓練期間訓練期間

平成28年 10月 17日(月)平成28年 10月 17日(月) 11月 28日(月)11月 28日(月)募集期間募集期間

■お問い合わせ先は、最寄の公共職業安定所または
独立行政法人 　高齢・障害・求職者雇用支援機構 山口支部
山口職業能力開発促進センター（ポリテクセンター山口）
地域訓練コンソーシアム事務局

〒753-0861
山口県山口市矢原 1284-1 
☎ 083-922-2138　FAX 083-932-1583

受講料無料 ５ヵ月コース 定員２０名

医療事務の技術に加えて、接遇対応も習得し、
一般的な事務処理もできる人材を育成します。
医療事務の技術に加えて、接遇対応も習得し、
一般的な事務処理もできる人材を育成します。

●医療事務管理士（医科）
　（技能認定振興協会）
●調剤事務管理士
　（技能認定振興協会）
●医師事務作業補助者
　（技能認定振興協会）
●サービス接遇検定
　（実務技能検定協会）
●コンピュータサービス技能評価試験
　（中央職業能力開発協会）
　ワープロ部門/表計算部門…各２・３級

【訓練中・訓練修了後任意受験】

取得目標資格取得目標資格

自己分析
自分の性格
自分の強み
を知る

接遇・
マナー
印象を良くする
マナーの五原則一般事務

医療事務

訓練内容訓練内容

【OS : Windows10  、アプリケーションソフト : Office2010】

●医療保険制度
●医療事務基礎知識
●医事従事者の基礎知識
●診療報酬請求事務
●調剤報酬請求事務
●医師事務作業補助
●医療事務システム操作
●患者接遇

●社会人基礎力
●安全衛生
●一般事務
●接遇・マナー
●就職支援
●情報リテラシー
●職場実習


