
■お問い合わせ先は、最寄の公共職業安定所または

山口県立西部高等産業技術学校
〒752-0922
山口県下関市千鳥ヶ丘町 21-3 
☎ 083-248-3505　fax 083-248-3508

どの業界でも必要な事務職。
パソコンスキルや実践簿記、労務など即戦力となる知識と技能を習得します。
また企業に求められる能力で優先順位の上位である
「コミュニケーション能力」を日々の訓練生活を通して身につけます。
常に「就職」を意識し、就職に有利な資格取得も目標に掲げ、
担当と講師陣がサポートすることで全員合格を目指し就職に繋げます。

オフィスワーク科

※応募状況によっては訓練を中止することがあります。

◆ 提出書類：入校願
◆ 提 出 先：最寄りの公共職業安定所
◆ 選 考 日：平成 28年 4月21日（木）
◆ 選考場所：YIC 宇部新川キャンパス
◆ 選考方法：筆記、面接
◆ 合格通知：平成 28年 4月28日（木）
　　　 　　　本人宛郵送
応募状況によっては訓練を中止することがあります。

子育て中のあなたを応援します！

訓練対象者は、次のいずれにも該当する者であって、山口県立西部高等産業技術学校長（以下
「校長」という｡）が女性等訓練の受講が適当と認めたもの（以下「訓練生」という｡）であること。
①次のいずれかに該当する方
a母子家庭の母及び父子家庭の父
就労経験のない又は就労経験に乏しい、いわゆる長期失業状態にある母子家庭の母及び父
子家庭の父並びに自立支援プログラムに基づき、福祉事務所を通じて受講を希望する児童
扶養手当受給者及び生活保護受給者である母子家庭の母及び父子家庭の父
b長期未就労女性
就労経験のない若しくは就労経験に乏しい又は長期（概ね１年程度以上）職に就いていな
い女性
c就学前の児童の保護者であって、訓練期間中に託児サービスを必要とする者
②公共職業安定所に求職申込みを行っている方
③公共職業安定所長の受講指示、受講推薦又は支援指示を受けている者であること

◆ ワード
◆ エクセル
◆ パワーポイント
◆ 就職支援
【OS：Windows7　アプリケーションソフト：Office2010】

テキスト代　10,000 円程度
※検定受験料は別途必要 受講料無料受講料無料

◆コンピュータサービス技能評価試験（中央職業能力開発協会）
　ワープロ部門　2・3級　／　表計算部門　3級
◆秘書検定 2級（実務技能検定協会）

訓練内容

費　　用

対  象  者

取得目標
資　　格
【任意受験】

申込方法

訓練場所

YIC 宇部新川キャンパス
〒755-8642
宇部市上町一丁目3番10 号
※JR 宇部線　宇部新川駅より徒歩 3分
※近隣に有料駐車場あり
　（1ヶ月 3,000 円補助有）
☎ 0836-35-1777

宇部新川駅

YIC 宇部新川キャンパス

MAP

山口銀行

渡辺翁記念会館
宇部市文化会館

山口大学
医学部

バスターミナル

ANAクラウン
プラザホテル

三菱東京
UFJ銀行

宇
部
記
念
病
院

9:30-15:00

※休日、時間帯については変更する場合あり
土・日・祝日、学校指定日

時間

休日

平成 28 年 平成 28 年
訓練募集期間 ～月3月14日 水4月6日

5月11日 8月10日
平成 28年 平成 28年

～水 水訓練期間

3か月
コース

募集定員
20名

◆ キャリアガイダンス
◆ コミュニケーション
◆ 秘書
◆ 経理実務基礎
◆ 労務管理基礎

託児無料！託児無料！
小さなお子様がいらっしゃる方も
託児サービス付で安心して

訓練を受講することができます。


